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SiraNo | Hassas Gorevier Hassas Gorevi Gor.e\.rm Yerm.e ) Rlusk ] Gereken Kontroller/Tedbirler Gorevi Yiiriitecek Pers.onelde
. AR Olan Personel Getirilmemesinin Sonuclan1 | Diizeyi Aranmasi Gereken Kriterler
(Hizmetin/Gorevin Adi)
Egitim-6gretim L Giiven ve itibar kaybi, basari Egitim-0gretim baslamadan akademik takvimin Gérev bilincine sahip olmak,
. . Bolim 6gretim . . . incelenmesi. Iletisim becerilerine sahip olmak.
1 faaliyetlerinin zamaninda kaybu, tercih edilme| Yiiksek L . .
elemanlari . .. Ders programlarmm ve  smav ~ uygulamalarimin| Isin sahiplenmesi.
uy gulanmast konusunda geriye diisme
planlanmasi.
Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip
Der ceriklerini olmak.
. e Sl 1gert eﬂ“\llfel Bliim Sarct Esitimedaetimd aksamalara M esleki alanda tecriibeli olmak.
2 aziranmast olum ogretim S Im-ogretimae Yiiksek Egitim-6gretim ¢alismalarina katkida bulunulmak. Dikkatli ve 6zenli olmak.
planlanmas1 ¢aligmalarma | elemanlart neden olmasi L, . . .
Isin sahiplenilmesi.
katilmak. s . ” .
si yapabilme yetenegine sahip olmak.
. . . Gorevle ilgili teknik bilgilere sahip
Ogrenci ders segme  ve| Boliim dgretim Ogrencilerin magduriyeti, hak . OBIS iizerinden gerekli kontrollerin zamaninda
3 onay lama islemleri elemanlar1 kayb1 Yiiksek yapilmasi O'T“ak' . .
Dikkatli ve 6zenli olmak.
4 Verilen danigmanlik| Boliim dgretim Ogrenci hak kaybu, egitim ve Yiiksek Danigmanlik hizmetlerinin eksiksiz yapilmas1 ve g(r);;l‘(/ le ilgili teknik bilgilere sahip
. . v ee g e . S .. uksel e . . ey eqe . .. . . . .
hizmetlerinin yiiriitiilmesi | elemanlar1 Ogretimin aksamasi ogrenciler ile ilgili ders bilgilerinin takip edilmesi. Dikkatli ve 6zenli olmak.
Sorumlu oldugu derslerin
ek?lkSIZ yiriitiilmesini o o » Smav uy gulamalarmm planlanm.aSL N . Gérevle ilgili teknik bilgilere sahip
5 saglamak, smavlarm| Bolim 6gretim Ogrenci hak kaybi, egitim ve Yiiksek Is akislarmm zamaninda yerine  getirilmesi ve olmak
programdaki  tarih  ve| elemanlari Ogretimin aksamasi uKse eksiklerin giderilmesi. T
) Dikkatli ve 6zenli olmak.
saatlerine  uygun sekilde Smav ve ders programlarina uymak.
yapilmasini saglamak
Sinav kagitlariin
zmaninda - okunmast Ve Bolim 6gretim Hak kaybi, sorusturma, cezai . Is akislarmm zamaninda yerine getirilmesi ve Dikkatli ve 6zenli olmak,
6 smav notlarinin ... Yiiksek e -
. | elemanlar yaptirimlar, itibar kaybi eksiklerin giderilmesi
zamaninda elektronik
ortama aktarilmasi
Miidiirligin verecegi Boliim ogretim Akademik ve idari islerde Miidiirliigiin verecegi akademik ve idari isleri Gorevle ilgili teknik bilgilere sahip
akademik ve idari isleri clemanlart aksama Orta titizlikle yerine getirmek. olmak.
yapmak M azereti olmasi halinde bunu dnceden bildirmek. Dikkatli ve 6zenli olmak.
Kagt, tebesir, board marker vs. araclar1 ihtiyaci
Kaynaklarmn verimli etkin oraninda kullanmak.
7 ve ekonomik Bolim dgretim Hak kaybi ve kamu zarari Yiiksek Gece derslerinden sonra siniftan ¢ikarken Tasarruf konusunda bilingli olmak.

kullanilmasini saglamak

elemanlari

lambalari, bilgisayarlart ve projeksiyonlari
kapatmak.
Israfa dair tespitleriniiist birimlere bildirmek.

Dikkatli ve 6zenli olmak.
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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Yerine

Getiren Personelin
Adi Soyadi

Hassas Gorevden Sorumlu
Yoneticinin
Adi Soyadi

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Sonuglar

Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller

[Egitim-Ogretim faaliy etlerinin

zamaninda uy gulanmasi

Boliim dgretim elemanlari

Boliim Baskani-M eslek
'Yiiksekokul M tidiirii

Giiven ve itibar kaybi, basar1 kaybi,

tercih edilme konusunda geriye diisme

Egitim-Ggretim baglamadan akademik takvimin
incelenmesi.

Ders programlarmim ve smav uy gulamalarinin
Iplanlanmasi.

IDers iceriklerinin hazirlanmasi1 ve

planlanmasi ¢aligmalarmma katilmak.

Bolim 6gretim elemanlari

IBoliim Bagkani-M eslek
'Yiiksekokul M tidiirii

Egitim-6gretimde aksamalara neden

plmasi1

Egitim-Ogretim ¢aligmalarma katkida

bulunulmak.

Ogrenci ders segme ve onaylama

islemleri

Bolim dgretim elemanlari

Bolim Baskani-M eslek
Yiiksekokul M iidiirii

Ogrencilerin magduriyeti, hak kayb1

OBIS iizerinden gerekli kontrollerin zamaninda|

lyap1lmas1

\Verilen danismanlik hizmetlerinin

Iy tirtitiilmesi

Bolim 6gretim elemanlari

Boliim Baskani-M eslek
Yiiksekokul M ddiirti

Ogrenci hak kaybi, egitim ve dgretimin

pksamasi

[Danigmanlik hizmetlerinin eksiksiz yapilmas1

ve dgrenciler ile ilgili ders bilgilerinin takip
edilmesi.

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz
lyiriitiilmesini saglamak, sinavlarm
programdaki tarih ve saatlerine uygun

sckilde yapilmasimi saglamak

Bolim 6gretim elemanlart

IBoliim Baskani-M eslek
'Yiiksekokul M tidiirii

Ogrenci hak kaybs, egitim ve dgretimin
pksamas1

Smav uy gulamalarinin planlanmasi.
[s akislarinin zamaninda yerine getirilmesi ve
eksiklerin giderilmesi.

Smav ve ders programlarma uymak.

Sinav kagitlarmm zamaninda okunmasi

lve smnav notlarmin zamaninda
elektronik ortama aktarilmasi

Bolim dgretim elemanlari

IBoliim Baskani-M eslek
Yiiksekokul Miidiirti

Hak kaybi, sorusturma, cezai yaptirimlar,
itibar kayb1

is akislarmin zamaninda yerine getirilmesi ve
eksiklerin giderilmesi

IKaynaklarmn verimli etkin ve ekonomik
kullanilmasin1 saglamak

Bolim dgretim elemanlari

Boliim Bagkani-M eslek
'Y tiksekokul Midiirti

Hak kaybi ve kamu zarari

Kagit, tebesir, board marker vs. araglari ihtiyact
oraninda kullanmak.

Gece derslerinden sonra simiftan gikarken
lambalari, bilgisayarlar1 ve projeksiyonlari
kapatmak.

[srafa dair tespitlerini {ist birimlere bildirmek.
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